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( 处  室  要  事
综合办公室 （信息员  刘晓东）
1、收取正博党支部党费，并为各党员办理党员证。
2、负责校园监控的刘晓东老师协助教务处完成各年级考试的试卷扫描工作，更换维修高三六班的监控摄像头；为高中英语公开课比赛调试多媒体设备，保障比赛的顺利进行。
图书馆
1、发放各年级教辅用书，保障正常教学使用.

2、整理图书，并进行分类开架码放；整理书库，将各种图书资料（包括入库的图书、刊物、课本、教参）分架码放；及时整理开放借阅教师用书通道。
3、更新报刊栏各类报纸，并将剩余的各类报纸装订入库
4、与新华书店工作人员认真核对购书明细。
实验室
实验组的教师们对实验教室及准备室进行了整理和打扫。
物理组：为高一年级准备了探究功速度变化的关系分组实验。

化学组：为高一年级准备了铝热反应演示实验，为高二年级准备了苯酚性质演示实验。
教务处（信息员   王宝娟）
1.3月22日至23日，教务处组织安排协助第三附属医院医务人员为高三补习年级全体参加高考学生进行高考体检。
2、3月24日至25日，高三年级周考。
3、3月26日，教务处组织高二年级生物竞赛初赛。
4、3月27日本周收集各年级教学资源，包括优秀教案、微课等作品，为更好的宣传我校和服务学生，全面升级我校网站准备材料。
5、3月29日至30日，高三年级周考。
6、3月30日至31日，高一、高二年级月考。
7、3月31日，布置安排清明节放假事宜。
8、4月5、6日，高三补习年级部分同学到第三附属医院进行复检。
9、4月7日至4月8日，高三补习年级第二次模拟考试。
10、4月10日至21日，收集高考优惠加分相关证明材料。
11、4月10日，高二年级学生学考考查科目考试。
12、4月10日，本周起开始对高三年级毕业学生组建档案。
13、4月11日，召开备课组长会，为了进一步扎实高一高二年级基础教学工作，提高课堂效率，布置青年教师公开课听课活动，要求全校同学科教师听课。
14、4月12日至13日，高三年级周考。
15、4月17日至18日，高三年级周考。
16、4月19日，高二年级信息技术科目考试。
德育处（信息员   高海燕）
1、2017年3月13日，我校全体师生在操场上举行升旗仪式。高一（5）班做国旗下讲话并由德育处贾俊峰主任颁发了流动红旗 （高一.101.103. 109.110. 112.高二201.204.206.208.高三301.302. 305.308）。并宣读了表扬信，号召全体同学发扬正博精神，做品学兼优的优秀学子。

2、3月16日，为高一（6）班做值周培训。

3、3月17日，德育处对男生宿舍进行了安全检查。

4、2017年3月20日，我校全体师生在操场上举行升旗仪式。高一（6）班做国旗下讲话。

5、2017年3月20日，开始对“2016-2017学年省、市级三好学生、优秀学生干部和先进班集体”的评选及填表工作。

6、2017年3月23日，开始进行“河北省文明城市”志愿者的注册工作。

7、3月23日，为高一（7）班做值周培训。

8、2017年3月27日，我校全体师生在操场上举行升旗仪式。高一（7）班做国旗下讲话。

9、2017年3月30-31日，高一、高二月考。

10、本周为校园网的开办，准备图片资料及详细信息。

11、2017年4月3--5日清明节放假。

12、4月6-7日，高一（7）班继续值周。

13、本周为2017年春季应届三个年级贫困生的建档立卡上报市教育局，并报送自查自纠报告。

14、4月7日，为高一（8）班做值周培训。

15、2017年4月10日，我校全体师生在操场上举行升旗仪式。由德育处李晓娟主任讲话并颁发了流动红旗 （高一.109.104. 112.110. 103.高二202.206.203.208.高三303.301. 302.306.308）。讲话内容包括：宣读了开学以来的违纪处理并进一步强调了学校的八项校规校纪；宣布2015、2016两年的省、市级三好学生、优秀班干部、优秀班集体名单；
16、本周德育处开展2017年春季助学金工作并向教育局上交受助名单。

17、4月13日，为高一（9）班做值周培训。

医务室
1、 整理并完善高三年级毕业班健康档案，移交教务处整档。

2、 鉴于春季是传染病高发季节，医务室为各年级各班发放消毒水。

3、 医务室为各班、各处室分发健康小报。

保卫处（信息员   曹方舟）
保卫处向消防队上报“消防户籍化管理”。
总务处（信息员   王岩）
1、近日，总务处将科技楼南侧塌陷的地面进行了整修，并更换了西侧的马路道牙。
2、办公楼前广场、操场台阶的地砖进行更换维修。
3、4月21日，总务处联合保卫处、德育处对食堂进行食品安全卫生检查，检查内容包括采购台账、消毒记录、预留菜样记录、健康证、用电及消防安全等，并在检查过程中对食堂的饭菜提出要求。
( 级 部 要 事
高一级部（信息员   张得生）
1、 周一（3月13日）下午4:20，在级部办公室召开备课组长会。

（1） 由级部王辉主任对新学期周考做了规范化要求。

①总结一周所学，明确得失。

②“听得懂，跟得上，但是独立考试，就不会。”往往是学生自以为是的通病。好高骛远的心态不注重基础，眼高手低做题少，不熟练。不总结、不纠错，导致重复犯错。通过周考反复练习，巩固基础是提升成绩的制胜法宝。高三学长一周两次模拟再加一次文综、理综综合练。
 ③周考连贯性环节：独立限时------规范作答-----总结错题-----主动逐次解决。

独立：不抄袭、不查看资料。限时：按时交卷，不拖延，逐渐提高答题速度和效率，解决考试答不完题的问题。规范作答：审题认真、书写规范，解题过程清晰完整。总结错题：总结典型问题，找到错误原因。班级形成错题积累好习惯。定期表彰。侧重基础“滚雪球” 主动求教老师、同学，逐一解决。
 ④ 坚持周考，认真对待是对学习意志品质的考察。
⑤规范要求：

  A时间。

周六：16:15----17:25数学   17:30---18:05主题班会。

周日：19：00---21:50 理综 文综。

准时发卷、收卷。及时交到级部办公室。周一下午16:10，4值周生到高三年级2楼西边第二间教师办公室领取周考试卷。各班派2名课代表领会试卷及时下发。

B阅卷及评价。

周二阅卷完毕。周三班级张贴公布周考成绩。定期总结问题、表扬先进。

 C年级评价。

周练出勤情况。严禁无故不参加周练，缺考一次提出警告批评；缺考两次严重警告，全年级通报批评；缺考三次以上记过处分，取消该学期评优评先资格。尤其对于以感冒、拉肚子等为借口或假借父母向班主任请假不参加周考而周一又照常返校上课的逃避行为，给予停课1天的严肃处理。

收发试卷及时。出现2次延误，年级通报批评，3次以上每次扣除班级量化考核15分。

通报除技术原因外造成的不规范填涂、不规范作答情况。

(2) 由级部张得生老师对周考相关科目的备课组长进行网上输入流程培训。对如何登陆，如何上传答题卡，分配阅卷员，录入客观题答案、分值，以及最后需要将电子版的试题、答案、答题卡上传到年级邮箱等方面，都进行了详细的指导和说明。

2、 周五（3月17日）下午4:20，在级部办公室召开全体班主任会。总结一周常规情况，指出存在的问题。

3、 周一（3月20日）下午5:10，学校联合“子璇画室”在我校举行美术讲座，年级积极配合，给有志于此的学生提供学习选择的机会。

4、 周四（3月23日）下午4：25，在级部办公室，召开班主任会。

内容：（1））班级常规问题（2）晚自习管理，黑板上书写班级应到实到人数，以确保学生安全。（3）安全问题：食品安全宣传（卫生室）运动安全：打篮球、踢足球，运动中的冲撞。

（4） 月考动员：班主任班会动员，既是知识检查，又是状态收拢。通过板报进行宣传。

出现手机、吸烟、打架问题，缺大型考试收拢也是原因之一。通过月考带动学习氛围、整体气候。

5、 3月28日，配合德育处，完成河北志愿服务网的注册和加入正博团队工作。

6、 3月30日，配合教务处，完成正博网站教学资源的征集工作。

7、 3月30--31日，进行本学期文理分科后第一次月考。

8、 4月6日，配合教务处完成校园网资源——“优质教学资源”的收集工作。

9、 4月7日下午4:20，召开全体教师会，总结分析3月月考成绩，依据统计数据，看各班完成人数（理科前130名，文科前40名），从各科平均分、有效临界率，看各科贡献率。

如何看待成绩:A.新班级的凝聚B.教学基础性和针对性。C. 考好与考不好的理解和应对。a.情绪b.引导学生认清自己c.举善而教不能  D.常规：

10、4月11日下午4:20，在主教学楼前召开全体学生大会，进行月考表彰。

（1）获得优胜班级：理科前130名，文科前40
2班、4班、8班、5班、9班、11班。期中考试进步奖学习重在扎实奋斗步步为营的过程，不到高考都是弥补提升的过程，有梦想就去追求。
（2）文理选择：
A选择的是一份目标。B选择的是一份自信。C选择的是对意志品质的考量。

（3）开学来常规总结：
班级：新的班级凝聚、班风学风打造。
代表：9班、10、3、4、12班获得流动红旗。自习：2、4、9、10、7、11、12.
A凝聚的班风、优异的学风的营造，源于每位学生每位学生的理想和追求。
a一本二本的理解。b端正心态，无论基础如何，中考如何，有自我改变提升的心理。

c需要克服的问题就是不够专注，分心过多。
 B因共同的目标而凝聚，弘扬踏实学习、互帮互助的学风，人人受益。
 C优异的学风：常规：榜样的力量：仲伟。孙敏。刘宇航、韩新月等榜样。文理重视，不偏科。
 D注重个人文明素养。扔垃圾，课间大声喧哗，影响办公。
老师们欣喜看到：大家的成长过程，身体和心智。见证、陪伴，越来越好。期待家长会，把自己的成长和收获汇报给家长。

11、、4月11日，配合学校德育处完成校园网资源——“班主任风采”的收集工作。

12、4月13日下午4:20，在级部办公室召开全体班主任会。布置下周会操比赛，提出要求并布置相关事宜。

13、本周至下周一，配合综合办公室，完成党员教师党费的收集和党员信息的核对，以及党员证的填写盖章工作。

高二级部（秦潇）
3月13日  扫描周练答题卡。

3月16日、17日下午4:30-5：05，高二各班分别在班主任办公室召开班级例会，会后班主任将本班会议内容整理好交级部存档。

3月18日下午5:15，高二年级数学周练。

3月19日晚上7:00，高二年级综合周练。

3月23日，高二年级组织教师注册河北志愿服务网，并汇总用户名和密码上报德育处。

3月26日上午9:00-11:00，高二年级生物竞赛。

3月28日 ，高二年级印制月考卷。

3月31日 ，高二年级月考，印制并发放月考答案；收备课组资料并上报教务处。

4月14日下午3:30，高二年级在党员活动室召开3月月考成绩分析会，会议内容如下：1、赵霞主任作成绩分析。2、要求全体教师严格监考，保证考试成绩的可信度，坚决杜绝作弊现象。3、进一步强调劳动纪律，严格坐班制度，任何老师都不能空课、空自习。4、近期是青年教师作课阶段，要求青年教师认真对待，各组其他教师尽力帮助青年教师，促使其快速成长、成熟。

4月15日下午4:20，高二年级数学周考

4月16日晚上7:00，高二年级综合科周考

高三级部（信息员   薛晓霞）
1. 3月13日下午第二节后，高三年级召开一模考试成绩表彰会。会上，杨广曦主任肯定了同学们在本次考试中取得的优异成绩；表扬了在本次考试中表现突出的学生；鼓励同学们在接下来的备考中树立信心、稳定心理，全力备考；预祝同学们在接下来的备考中再创辉煌，考入理想大学。接着，杨广曦主任表彰了在一模考试中总成绩优秀学生、进步学生及班级“勤奋之星”，颁发奖品以资鼓励。本次表彰大会，树立了榜样，给高三全体学生带来了极大的动力。

2.3月16日，，高三年级在报告厅举行临界生拜师会，杨广曦主任主持会议。首先进行拜师仪式，给结对的学生和老师颁发聘书。接着，杨主任发言，对课任老师和临界生提出具体要求，希望课任老师对自己辅导的临界生在学业指导、生活指导、心理辅导方面多加关注，积极想办法，多督促，勤指导，帮助他们进步。对临界生也提出殷切的希望。最后史向东书记讲话，针对临界生的状况，提出需要家长配合做好的工作。对临界生提出备考建议，建议他们既要努力、又要善于调节，善于总结；要把握每个当下，完善过程；看到希望，摆正心态。会后班主任组织家长和老师就孩子的问题进行交流，班主任作总结发言。

3.3月21日各班学生有序进入体检区域，并配合医生完成体检任务。

4. 追踪临界生的推档工作，各课任老师针对各自辅导的学生做相应的推挡工作。

5.每周紧锣密鼓地进行周考考试、阅卷、讲评，考后叮嘱学生及时总结反思，要求学生具体落实纠错归纳。

6.各班做好清明节放假安排，发放假期作业。4月3日下午-4月5日为清明假期，4号晚上学生返校上晚自习。

7、4月7日—8日进行了高三年级二模考试，本次考试用保定卷，考试结束后，各备课组及时阅卷，及时讲评试卷，及时分析成绩。

8、4月12-13进行周练考试，用唐山二模试卷。

9、各备课组深入开展教研活动，认真研究高考方向，有针对性地做好备考复习；继续有效推进二轮专题复习，精准教案和选题；每周周考试题要精挑细选，务必做到确认质量，认真阅卷，快出答案。

10、各班上交班会记录，班主任风采相关资料。
补习级部 (信息员  李淑一)
一、3月20日， 距高考79天,在周一晨会上,贾硕杰主任以“成功是一扇虚掩的门”为题做了演讲，他用海因斯的故事勉励学生-----原来10秒这个成功之门不是紧锁着的，而是虚掩着的，就像终点那根横着的绳子一样。其实，很多的成功之门也是虚掩着的，而横在我们面前的高考之门，不用力去推，怎么知道它是虚掩着的呢？
二、4月7日、8日，高三和补习年级举行二模考试。

三、4月15日， 距高考51天，补习年级利用周会时间召开二模考试总结暨高考冲刺50天动员会。会上给获得二模成绩优秀的班级和个人颁发了奖品,张志高主任和侯凤云等班主任老师给学生颁发奖品。各班班长在会上发言，他们决心以积极的心态走进六月，不断超越自我，迎接梦想曙光，创造我校高考新辉煌。
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