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( 处  室  要  事

综合办公室 （信息员  陈英娟）

为图书馆更换了已经坏了的交换机，为高三、高补周考扫描试卷，为总务处安装了打印机驱动

2016年4月22日，对行政科室和高三年级进行了岗位检查，全部在岗。

2016年4月28日，重新核对了本校教工的人员信息和通讯方式，截至2016年4月份，我校共有在籍教职员工177人，其中高一37人、高二31人、高三32人、高补29人，体育组4人，行政处室49人，包括 兼职4人，不在籍3人。

为三模考试扫描试卷，放映语音提示及听力，参加了学业水平考试的培训。

教务处（信息员   王宝娟）

1.  4月11日，高二年级学生学考考查科目考试。

2.  4月11日，本周起开始对高三年级毕业学生组建档案。

3.  4月19日，高二年级信息技术科目考试。

4.  4月11-12日，高三年级周考。

5.  4月18-19日，高三年级周考。

6.  4月19日，教务处主任在教务处开会，布置高一高二年级听课活动及毕业年级质量月有关工作。

7.  4月25日，教务处主任在报告厅开会，对高三及补习年级备课组长进行智学网阅卷系统答题卡制作培训；布置近期毕业年级教学工作。

8.  4月25日，教务处主任在党员活动室召开备课组长例会，要求上报教学进度、期中考试的范围及本学科试卷选择题、填空题、解答题等试题个数。

9.  4月25日起，为了进一步扎实高一高二年级基础教学工作，提高课堂效率，由教研组长牵头，年级备课组长及任课教师为组成成员，利用一个月的时间，听所有教师的常态课，教研组长及时上交听课记录和课堂评价表。

10.  4月27-29日，编排高一高二年级五一放假前临时课表并及时下发到年级教师手中。

11.  4月27日，教务处根据学校安排布置学生五一放假事宜。

12.  4月29-30日，高三年级周考。

德育处（信息员    高海燕）

••  2016年4月11日，我校全体师生在操场上举行升旗仪式。高一（8）班做国旗下讲话并由德育处张志彬主任颁发了流动红旗（高一104.103.108.110.高二201.203.202.208.高三304.306.301），

重点表扬了高三年级整体表现非常优秀。

•  2016年4月12日，德育处与桥西防疫站联系，周六为宿舍的六个房间进行了消毒。

•  卫生室为全校消毒。

•  2016年4月18日，我校全体师生在操场上举行升旗仪式。高一（9）班做国旗下讲话，对刚刚结束的月考进行了总结。

•  2016年4月19日，德育处开始整理春季学生助学金统计表。

•  2016年4月11-22日，核对2015年学生重复参保信息。

•  2016年4月19-21日，高一学生体质调研。

•  4月14日为高一（9）班做值周培训。4月21日为高一（10）班做值周培训。

总务处（信息员 王岩）

总务处统计零星维修，施工队入驻单位开始施工。

总务处进行校舍安全录入。

高考将近，总务处组织人员对校园各场所卫生、公共设施进行检查及维护。

( 级 部 要 事

高一级部（信息员  秦潇）

4月15日   下午3：30在党员活动室召开全年级教师会：1、赵霞主任做4月月考成绩分析。2、近期工作安排：（1）从下周一开始，严格执行查岗制度。教师临时请假到级部填表，请假半天以上，到教务处履行请假手续。（2）通报3月查岗未到教师名单。（3）要求晚自习教师严格管理学生纪律，严禁晚自习带电脑、玩手机、讲课等。收发作业在课间完成。（4）要求班主任早6:20到班，6:20-6:40期间，理科班周一、四背物理，周二、五背化学，周三、六背生物。文科班周一、四背政治，周二、五背历史，周三、六背地理。周日7:00-7:15文理科都背数学。

4月18日   上午6：30在级部办公室召开班主任会：安排本周班级例会时间及地点。20日下午第三节课：1、2班（一楼办公室），第四节课3、4班（一楼办公室）。21日下午第三节课：5班（二楼办公室），第四节课6班（二楼办公室）。22日下午第三节课7班（三楼办公室），9、10班（一楼办公室）。 要求将班级例会记录于25日交级部一份存档，班主任自己留一份，以便后期工作参考。

4月22日   为各班发放“致家长的一封信”

4月25日  1、 收“致家长的一封信”回执并上交保卫处。2、收班级例会记录并存档

4月29日  下午15:30在操场举行队列比赛。比赛项目有：稍息立正，向左右转，齐步行进与立定，跑步行进与立定，班级口号等。为在比赛中有好的表现，同学们利用体育课和活动课刻苦训练，团结一心，力求动作整齐划一，口号响亮有气势！经过多天的训练，同学们在比赛中良好的展现了高一年级学生风貌，精诚团结，朝气蓬勃！比赛结果：2班、3班、10班获一等奖，4班、7班、8班获二等奖,1班、5班、6班、9班获三等奖。

高二级部（信息员 薛晓霞）

1.4月18日张贴月考成绩光荣榜。

2.4月19日召开年级组会议。会上，杨广曦组长从本次月考文理科名次段入围分数、学科平均分、上线人数等方面进行了横向、纵向的数据分析，对各层次分学科进行了评析，表扬优秀，激励后进。并根据本次考试，就年级工作做了阶段总结及后阶段工作具体布置：一是因材施教，分析学生的薄弱点，针对性地教学备考；二是加强规范答题意识及技巧的指导；三是在班主任工作方面，他要求班主任及时了解学生思想动态，要做好各任课教师间的协调工作，促进班级各学科平衡发展；四是各任课教师，认真总结考试成绩，调整、优化教学措施，扎实抓好常规工作，不懈怠、不马虎。上课要严管纪律，课前要充分准备、认真备课。　　

3.各备课组上报截止到5月10日的教学进度，以确定期中考试的范围。

高三级部（信息员 马桂芬）

1、 4月17-18日,高三年级第五次周考
2、 4月20日,高三年级二摸分析会在二楼党员活动室召开,马亮主任况做主旨讲话。他通报了本次考试各层次班级成绩和高考目标完成情况。主要内容：（1）、分析了各班达到一本、二本的临界人数及临界人数情况及各科教师本科达标率。并和一中高三成绩进行分析比较.（2）、通过对学生各科成绩分析，找出成绩较差的科目，成绩突出班级再接再厉，问题班级、问题学科利用好三摸前的20天，奋力拼搏，三摸要质量要成绩。（3）、各备课组分别对考试试卷难易程度做了详细分析，从中找出学生在考试中存在的问题及失分原因，并提出在后期教学工作的方法和技巧。最后，他指出，本次考试反映个别班级、部分学生这段时间的学习状态不好, 缺乏自主学习精神，最后冲刺意识不强。在此阶段，其实是开始提升的关键时期，同学们要珍惜每一次训练，要练的认真、规范、要明确本阶段的教学节奏和学习特点，自觉调整好自己的状态，把功夫用在状态和细节上。
3、4月29-30日,高三年级第六次周考。
补习级部 ( 信息员 李淑一)

一、4月18日周一距高考50天

1，周一晨会时间召开2015届高三二模分析总结表彰暨高考冲刺50天大会。周一周二第五次周考（山西卷质量检测卷）周考

2、4月19日下午第三次临界生会议（见临界生文件）

3、各备课组出一份纠错练习（保定、石家庄一模卷）；

4、本周日晚继续文综理综训练，使用山西质量检测卷；

5、各备课组组一套信息卷，按时下发，题量相当于高考题试卷；

二、4月25日周一距高考六周 来了利德智达的押题卷(共三套押题卷)

 1、周一下午备课组长例会：布置本周工作安排：1、各组针对山西卷出纠错卷；2、出一套信息卷。3、周五、六周考，用教科所提供试卷，使用智学网阅卷。4、本周日晚继续文综理综训练，使用唐山二模卷，语数英三个学科的唐山二模卷本周自行安排训练。5、下周六日（5月7-8日）三模考试（保定二模卷），年级做好备考及动员工作；6、三模前用去年保定二模卷保温训练，两年级备课组长互动提前印制试卷。7、智学网答题卡制作培训。8、石家庄二模卷在三模后周考用。

 2、4月26日周二班主任例会：山西卷成绩分析。2、距高考六周，行百里者半九十，不能松懈，八仙过海各显神通，做好三模动员，抓好临界生，关注后进生。

 3、4月30日-5月1日周六周日周考 教科所卷

 4、5月1日晚理综文综训练（唐山卷） 第二轮晚自习
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