
  张家口市正博高级中学

工 作 简 报

2016年3月21日-4月8日（第4-6周）2015—16学年度第二学期第 2期（总第95期）


( 处  室  要  事

综合办公室 （信息员  陈英娟）

实验室化学组为高三高补年级准备了高考观摩实验。

为王建军张海等教师办理独生子女奖励津贴的领取

图书馆近日由于网络系统出现故障，不能办理教辅资料的对账，结账，及图书借阅等工作，给老师们的借阅工作带来不便。

对于图书馆交换机的损坏，办公室工作人员已经上报并申请了更换，目前新交换机已到，只是缺少必要的光纤模块，故尚未完全修复图书馆的网络。

图书馆由于水管崩裂，不能供水，无法使用，因此，图书馆尤其是二楼阅览室的卫生清理工作几近瘫痪，为此请老师们多多叮嘱学生，不要讲食品、塑料袋、小零碎等带入阅览室，共同维护图书阅览室的卫生，创造一个美好学习环境，养成良好的卫生习惯。

为高一十班重装了系统。

南校区提供了12台新电脑，分别发放到了各个处室，更换了旧电脑，并对新电脑进行了调试。

参加了高三、高补二模考试和高一高二的月考，扫描试卷并播放听力。

本周四（4月14日）早起七点半南北校区所有中层领导来南校区行政楼五楼会议室开会！

教务处（信息员   王宝娟）

1.3月28日，召开备课组长例会，布置高一、高二年级月考命题工作。

2. 3月28日至3月29日，教务处组织安排协助第三附属医院医务人员为高三补习年级全体参加高考学生进行高考体检。

3. 3月30日至3月31日，高三年级周考。

4. 4月1日，高三补习年级部分同学到第三附属医院进行复检。

5. 4月6日起，开始对高三毕业年级学生组建档案。

6. 4月7日至4月8日，高三补习年级第二次模拟考试，高一、高二年级月考。

德育处（信息员    高海燕）

• 2016年3月28日，我校全体师生在操场上举行升旗仪式。德育处张志彬主任做国旗下讲话，加强对学生的一日常规教育， 规范个人行为，让校园更安全、更文明。

• 4月4日，德育处利用清明放假为学生宿舍进行了彻底消毒。

• 2016年4月7.8日，德育处配合教务处搞好月考工作。

• 4月8日，德育处为高一（8）班做值周培训。

总务处（信息员 王岩） 

保卫处（信息员 曹方舟）

三、四月份。为保证我校正常的教育教学工作,保卫处对对学生宿舍楼、全部教学楼、化学品储存室、对图书馆、操场、体育馆、外围护栏进行了学期初的安全检查并记录反馈。通知总务处进行维修工作。

宿管老师因工作受伤,保卫处为其办理校方责任险理赔工作。

( 级 部 要 事

高一级部（信息员  秦潇）

3月21日   上午6：30在级部办公室召开班主任会：1、要求班主任按时到岗，检查班级早读情况，做好学生思想工作。2、给班主任发放住宿收费表，要求班主任将住宿费收齐后连同此表一同交给会计

3月25日   下午15：30在党员活动室召开全年级教师会。赵霞主任布置新学期工作，强调早读纪律，要求早读老师严格遵守到岗时间，不要迟到早退。进一步加强教师坐班的管理。

4月1日   下午17:00在级部办公室召开班主任会：1、宣布2、3两日的课和自习的时间安排。2、近期活动课组织学生练队，要求没有课的班主任跟班。3、要求班主任放假前安排专人负责关窗、关多媒体、锁门，杜绝一切安全隐患；叮嘱学生假期期间注意安全。4、安排学生5日晚返校后向班主任汇报出勤情况。5、进一步强调班主任到岗，要求学生穿校服，严禁学生在班内、楼道内进行体育活动。6、通知想文理转科的学生写申请。7、要求每班准备两份花名册交给体育老师。

4月6日  1、 印制4月月考试卷集答题卡      2、发放月考考试安排及考号

4月7日  月考：语文7：20-9：50           物理/历史10：10-11：40

         化学/政治14：40-16：10           生物/地理16：30-18：00

4月8日  1、 月考：数学7：20-9：20       英语9：40-11：40   

          2、印制并发放月考答案

高二级部（信息员 薛晓霞）

1. 4月3-5日清明节放假。 各任课老师布置好假期作业，班主任作好假期安排。

2.清明放假返校后，班主任整顿纪律，做好学生收心工作。

3.4月7-8日进行高二第二次月考。
高三级部（信息员 马桂芬）

1、3月24-25日，星期四、五日,高三年级进行全市统考,为了让学生们尽快适应高考应试节奏，全体师生都是按照高考的标准要求进行了考试，同学们锻炼了高考应试技巧。
2、3月30-31日，星期三、四日高三进行了第三次周考，晚自习值班老师克服困难，认真监考！同学们按照高考要求认真答题。
3、4月7-8日，星期四、五日高三进行了二摸考试，全体师生都是按照高考的标准要求进行了考试，同学们锻炼了应试技巧。使学生尽快适应高考的考试节奏，得到很好的锻炼。
4、4月11-12日，星期一、二日高三进行了第四次周考，晚自习值班老师克服困难，认真监考！同学们锻炼了应试技巧。
补习级部 ( 信息员 李淑一)

3月28日周一  正博高三、补习年级第三次联合备课组长例会,

28日上午按班级顺序体检，不要戴隐形眼睛，如实填写既往病史。

3月29日二模考试动员（各班主任给学生讲话）

3月30-31日周三周四 周考 用金太阳

4月1日班主任例会、备课组长例会：

4月2日周六数学综合练照常

4月3日周日上午上完课开始清明节休息，4月5日晚上学生返校，由班主任盯自习（见上）

4月6日二模动员及考前注意（见讲话稿）

4月7-8日二模考试（保定一模卷），等保定提供评分细则后开始阅卷，最后一场校长要来，提前提醒老师们提早到位签到。

4月9日周六下午数学综合练；周六下午物理选修课结束，恢复之前周六日课表

4月10日晚上综合练 第二轮次晚自习

4月11-12日周考，

4月13日石家庄一模卷
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