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( 处室工作
综合办公室 （信息员  陈英娟）

◇ 图书馆4月份圆满完成了协助新华书店对高三和补习年级进行的收费工作。
◇ 征订了新高三年级的一轮总复习用书，并根据教师复习进度陆续发放到学生手中。

◇ 发放了高一、高二年级教辅及课本共计7542本。

◇ 积极参加了学校高三和补习年级的监考工作，及学业水平考试的监考工作。

◇ 根据德育处的要求为高二年级学生成人礼征订了《中华人们共和国宪法》。

◇ 征订并发放了高一年级急用教材化学选修4。
◇ 为了使图书馆增加有品位的好书，向教师发放倡议书，征集老师们心目中的好书。希望集思广义，群策群力，丰富我校的图书资源。图书书目尚在征集中。

◇ 微课，以视频为主要载体，记录教师在课堂内外教育教学过程中围绕某个知识点（重点难点疑点）或教学环节而开展的精彩教与学活动全过程，是一种新型的教学模式，很多老师不知道该如何入手，时宝茹老师第一个在我校创作出了微课作品，学校掌握了这个信息后，迅速组织进行了学习，在时宝茹老师的指导下，我校微课创作活动开始初步展开，目前已有时宝茹，贾硕杰，郭晓晶，陈剑铃老师有了自己独立创作的微课作品。

教务处（信息员  桂一芳）

◇ 5月6日，教务处组织各备课组召开本月第一次例会，会上布置安排了期中考试的具体工作，从题版模式、题量、分值、考试时间、制卷、答案做了详细部署，各学科备课组积极筹备。
◇ 5月7—8日，高三及补习年级进行了本学期第三次模拟考试。本次考试采用保定模拟试题，全程模拟高考程序，教务处全组人员协调一致、精心统筹、积极安排，从考场的布置、监考教师的安排到审卷制卷做了大量认真细致的工作，确保本次考试有序顺利的完成。
◇ 5月13日，高三、补习年级对三模成绩进行了分析总结。本次考试南北校区利用网上阅卷系统进行网上统一阅卷，实现南北沟通、信息资源共享。

◇ 5月14-15日，高一、高二年级期中考试
◇ 5月15-16日，高三、补习年级采用唐山模拟考试试题进行了本周的周测。

◇ 5月16日，教务处组织青年教师基本功比赛之公开课评比活动。

◇ 5月21-23日，教务处全体人员协作互助，顺利完成2014年度高二年级学业水平测试工作。

◇ 5月24-25日，教务处组织高三年级与补习年级一同合作完成高三、补班周考任务。

德育处（信息员 李鸿雁）
◇ 2014年5月5日，我校全体师生在操场举行升旗仪式。高二（2）班同学做国旗下讲话，题目为《诚信做人，诚信考试》。本周获得流动红旗的班级有，高一（2）班、（8）班、（4）班；高二（1）班、（3）班、（5）班、（7）班；高三（1）班、（2）班、（5）班。
◇ 2014年5月12日，我校全体师生在操场举行升旗仪式。德育处张志彬主任做国旗下讲话，题目为《期中考前动员》。

◇ 2014年5月17日本周五开班主任例会，内容有1、家长会、成人仪式的准备工作；2、布置高一年级学考考场及卫生打扫；3、规范强调跑操带入带回秩序。

◇ 在5月14-15日，高一、二年级期中考试，德育处密切配合教务处工作，严抓考风考纪，发现并严肃处理了考试过程中出现的作弊行为。

◇ 2014年5月19日，我校全体师生在操场举行升旗仪式。高二（3）班同学做国旗下讲话，题目为《天下兴亡，我的责任》。本周获得流动红旗的班级有，高一（3）班、（4）班、（9）班、（6）班；高二（1）班、（3）班、（5）班、（6）班；高三（2）班、（4）班、（5）班。

◇ 在5月21-23的学业水平考试，德育处成员配合教务处参与考务、巡考等工作。

◇ 为周日的高二年级成人仪式培训礼仪，主持人，学生演讲、国旗班以及准备成人礼品。周五、周六进行两次彩排，确保成人仪式能够顺利进行。

◇ 2014年5月25日，我校领导、各年级组长、及全体高二年级教师和学生齐聚操场，隆重举行了高二年级成人仪式活动。当日，全体高一、高二年级在各班召开家长会，德育处联合教务、后勤、保卫各处室为家长会做充分准备，并对学生会成员做礼仪培训。

◇ 为高二（2）、（3）做值周动员。

总务处（信息员 张铸钢）
◇ 做好学考及高二学生成人仪式的后勤保障工作。
◇ 中学后街进行道路施工，总务处组织相关人员对学校的电缆、光纤、暖气管道进行监管，防止在施工中被施工单位损伤，给学校后续工作带来麻烦。

◇ 对学校各场所屋顶漏雨部分进行了及时维修。

保卫处（信息员 曹方舟）
◇ 5.月6、7、8日，保卫处在韩霖主任的带领下，分别对我校科技楼、的图书馆、的体育馆消防设施、消防通道，进行了安全检查工作。

◇ 5月12日、13日、14，日为保证营造一个安全的教育教学环境，保卫处由韩霖主任带领，对我校主教学楼、正博南、北楼、办公楼进行了全面的安全检查工作。

◇ 5月21、22、23日，保卫处配合教务处完成好学业水平考试的安全保卫工作。

◇ 5月 25日，保卫处配合德育处完成成人仪式的安全保卫工作，高一年级家长会的安全保卫工作。

( 年级动态

高一年级（信息员 王海凤）

◇ 5 月14（周三）、15（周四）高一年级进行本学期期中考试，各监考教师严格实施监考工作，坚决杜绝作弊现象，确保本年级考试信度，给学生创造公平竞争的环境，保证考试工作的顺利完成。

◇ 5月16（周五）下午正博校区进行高一青年教师基本功大赛公开课活动。

◇ 5月22日（周四）高一年级组长组织高一年级备课组长和教师在正博主楼党员活动室召开期中考成绩分析会，各科备课组长认真分析期中考试命题特点和学生答题情况，查漏补缺，对今后的教学如何开展提出建议；年级组长认真分析并总结各科期中考试成绩，要求强化学生基础知识，培养学生良好的答题习惯，并为本周即将召开的家长会做好准备。
◇ 5月25日（周日）高一年级进行本学期家长会。

高二年级（信息员 王丽霞）

◇ 5月5日　　班主任召开班级例会。班主任对下周要进行的期中考试进行了动员，希望各科老师认真负责的做好复习工作，进一步加强纪律管理。
◇ 5月14日――5月15日　　高二年级进行了期中考试。通过此次考试，力求激发同学们争先创优的意识，掀起竞争学习的高潮。
◇ 5月16日　　赵霞主任在高二年级全体会议上提出要求，希望每位老师严格执行坐班制度，全身心投入工作。
高三年级（信息员 赵亚婷）
 ◇ 5月7日、8日，高三年级三模考试（南北校区联考）。
◇ 5月12日下午高三年级在党员活动室召开三模成绩分析会。会上年级组长杨光曦从考试成绩、工作纪律、课堂教学、年级现状等几个方面对高三年级最后阶段的教育教学工作进行了分析并作了相关部署和安排。杨老师要求所有班级要对照成绩分层次，根据分数线找差距，对照目标勤研究，把好最后一道教学观；认真、细致做好学生的思想工作；严守工作纪律，抓好早晚自习；最后鼓励大家要发扬不怕苦、不怕累的精神，全力以赴，为实现2014年高考目标而努力。
 ◇ 5月15日开始，高三年级开始进行高中毕业生档案组建整合工作。

 ◇ 5月18日上午，高三年级召开家长会。
补习级部（信息员  秦潇）
◇  5 月7、8日，补习年级进行了第三次模拟考试。
◇  5月13日次周二，下午4：20在报告厅召开三模成绩分析会及班级例会

◇  5月14日学生周会（课间操）：三模考试成绩分析及表彰，并为三模考试成绩优秀的班集体和个人颁发了奖状和奖品

◇ 5月19日召开周会，其中英语和物理学科备课组长讲冲刺阶段学习方法
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